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KEHITYS YRITYS

PowerPoint-esitysohjelman
perusteet

Tilld PowerPoint-kurssilla opit hyddyntimain tehoklaasti
esitysohjelmia tydssisi ja muissa tarpeissasi. Annamme sinulle
tehokdaat opit PowerPointin perusteista proldyttdon.

Saat hyodyllisid tietoja ohjelman ominaisuulesista, mielenkiintoisen
esitylesen laadinnasta, esitylsen pitimisesti ja tehostamisesta jne.
Kurssin jilkeen luot nopeasti niyttivii PowerPoint-esitylsii ja ke 29 ja
hiildiset yleisdsi. )

Aika to 30.9.

Kurssi toteutetaan kaheena ilana ke 29.ja to 30.9. kio 17:30-21:00 20 I 0
lImeoittautuminen | 7.9.2010 mennessd Mia Hakuliselle Savon Yrittjiin
p. 044 368 0508, mia. hakulinen@yrictajacfi tai QL:n verkkosivuilla www.gl fi.

Ota mukaan myos oma lapparisi, jos sinulla sellainen on, mutta ilmoita
flmoitrautumisen yhteydessa jos sellaisen kurssille arvitser

Hinea 32 €

N Hinta osallistujamaarasta riippuen aydella ruella VAIN 32 €-40 € /osallistuja osallistuja
A {sis. 23% alv). Tukiosuureen vaikutraa yrityksen koko, 1-49 henkilon yricyksille
/ tuki osuus on maks. 80%. Osallistujamaira on B-10 henkilad per ryhma.

Kurssipaikka

Eteran koulutustilat Tulliportinkatu 8, Kuopia

Valmistaudu kurssille oppimishalulla ja rennolla mielella. Om= mukaan
muistitikulla jokin alemmin kayttamasi PowerPoint-esitys, jos haluat sit
kurssilla jalostaa.

Kouluttajina kovat ammattilaiset:
Vesa Pitkanen

Vesa on ulospain suuntautunut kouluttajatituri, joka valloitaa yleisonsa.
Koulurukselman hin on tietotekniikan AMK-insinoori ja tradenomi.
Kouluttamisen lisaksi han hoitaa IT-tuki- ja mikrotukitehtavia sela hoitelee
IT-ympariston yllapidon, ohjelmistojen ja laitteiden asennukset ja kiayton
opastukset.

QL Laatutoiminta Oy
QL on v-96 perusterty, valmkunnallisest verkostoituneena Kuopiosta
toimiva asiantundjayritys, joka on keskittynyt yricysten kokonaisvaltaisten
kilpailuetujen kehiccimiseen.
Ydinosaamistamme on johtamisen, lilketoiminnan ja henkilostan
kehitmminen, valmentaminen, arviointi seka tietotekniikan hyvaksikaytto
liiketoiminnassa.

Kehictamme sahkoisen liiketoiminnan kaytannon tyokaluja ja -ohjelmistoja.
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|.jakso

PowerPoint diaesitysohjelmana
PowerPoint 2003 ja 2007 esittely ja ominaisuudet lyhyesti.
Kurssilla keskitymme ensisijaisesti 2007 versioon.
tyokalut ja niiden kaytto
asetukset ja niiden saato
kayttijatictojen asettaminen
kielituki ja oikoluku

PowerPoint-esitysten kaytto
kayttokohteet ja -tarpeet
diaesitykset ja presentaatiot
yritystarpeet ja hyotykaytto

PowerPoint-esitys

uuden esityksen luominen ja tallentaminen
Case-diaesitys
harjoitustehtivan valinta
Esittiminen
Esitysmoodit ja -nakymat

2.jakso

PowerPoint-esityksen muotoilu
perustyylit ja taustat
tekstikentat, tekstin kirjoitus ja muokkaus
automaattiset muodot, piirtotyokalut ja niiden kaytto
kuvien ja videoiden kaytto
sisaltojen siirto ohjelmasta toiseen esim.VVordista ja Exelista
esityksen viimeistely ja tehostaminen

Tehol@ytto
leikkaa-liimaa ja monista tehokkaasti
diojen monistus
esitysten yhdistiminen

Esityksen pitaminen, jakelu ja tulostus
esityksen rakentuminen ja esittamisen tekniikka
ala- ja ylatunnisteiden kayteo, diojen numerointi
tulostusmahdollisuudet ja koosteet
kirjoitintulostus ja -asetukset
PDF-tulostus, tallentaminen PDF-muotoon
projektoriasetukset

Kurssin opit ja oivallukset
loppukeskustelu ja palautteet
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